REGIONE LIGURIA
Ufficio Politiche abitative e Lavori Pubblici

Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate
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Introduzione

Capitolo 1

Introduzione

Nell'ottica del miglioramento dell’accessibilita, della semplificazione delle procedure
amministrative e della dematerializzazione, I’ Ufficio Politiche abitative e Lavori Pubblici

ha provveduto a mettere a punto una procedura per l'inserimento e I’archiviazione dei dati
relativi alla Notifica Preliminare di cantiere in collaborazione con la struttura informatica
regionale e con Datasiel.

A tal fine é stato predisposto uno strumento informatico (software) per l'inserimento dei
dati relativi alle Notifiche Preliminari che da un lato agevola e semplifica il compito dei
privati, dei professionisti e dei committenti pubblici alla compilazione e, dall’altro, consente
la creazione di una banca dati regionale utile sia per la pianificazione dei controlli nei
cantieri e favorire la tutela e la sicurezza dei lavoratori che operano nei cantieri.

| dati che costituiscono la Notifica Preliminare vengono caricati dall’operatore direttamente
nelle apposite sezioni del software.

E’ opportuno tenere presente che, per quanto esposto in precedenza, soltanto il corretto
utilizzo del software garantisce il completo inserimento dei dati relativi alla notifica
necessari per listruttoria.

E’ a carico delloperatore individuare quando €& necessario fare un’integrazione a una
Notifica gia inviata.
Alcuni casi in cui & necessario fare un’integrazione sono:

e cambia il Committente

e un dato correlato al Committente,

Invece si deve fare una nuova notifica se cambia il tecnico incarico, in quanto ogni tecnico
puo vedere solo le proprie notifiche,

Referenti

| referenti di Regione Liguria sono:

- Barisione Manuela tel. 010 548 5094 — manuela.barisione@regione.liguria.it
- Risso Silvia tel. 010 548 4913 — silvia.risso@regione.liguria.it

| referenti di Datasiel S.p.a.:
- Marcenaro Emilio tel. 010 6545 277 — e.marcenaro@datasiel.net
- Rizzo Claudia tel. 010 548 4852 — c.rizzo@datasiel.net

L’indirizzo mail a cui inviare eventuali segnalazioni € il seguente:
monitoraggio.cantieri@regione.liguria.it
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Introduzione

Glossario

Per 'identificativo Notifica viene proposta la seguente struttura:

AA ultime due cifre dell’anno in corso

XXX codice ISTAT della provincia di localizzazione del cantiere

YYYYY progressivo all'interno dell’anno/provincia

7 progressivo allinterno del campo precedente per gestire le

integrazioni - si parte da “00”

Pertanto la prima notifica avra come ZZ “00”, la prima integrazione avra ZZ uguale a
“017, la seconda avra come ZZ “02”.

Il numero di notifica verra assegnato al primo salvataggio della pagina Cantiere.

Operatore: si intende un libero professionista o un cittadino che inserisce una Notifica
preliminare.

Entita: si intende “Cantiere”, Committente, Coordinatore, Impresa.
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La pagina di accesso

al sito e richiesta login e password

La pagina di accesso al sito e richiesta login e password

Alla pagina si accede tramite
il sito regionale www.regione.liguria.it

Capitolo 2

¥ [4s][x] [ |[2]-

L0 Modfica Visuslizza Preferiti  Stumenti 2

w o iﬂ Regione Liguria - sito ufficiale

-5 &

» Pagina v G Strumenti v

—
LEUE T E CUD RS STTLL Tl welcome, bienvenido, willkommen, bienvenue v ]
stai navigando per: -
* | % W
ARGOMENTI e &
oy 1 KT YT
* e
UFFICI %
e N
\__J SERVIZI ON-LINE y R RN -
REGIONE LIGURIA ARCHIVE
P affarie fondi | dirtti e doveri del settori scuola formazione e | santa € poitiche | territorio ambiente ¢ | turismo e tempo | media e
ente 9‘”"““‘ consigo | eyrppei cittadino | economici lavoro sociali infrastrutture ‘ libero notizie
4 cerca CERCA L |
L R RRLl Trasporti, assessore Vesco:"Treno storico a disposizione della battaglia dei... SPORTELLO DEL CITTADING
Una manovra che azzera lo sviluppo economico 2 4. e
liguria informa - urp
Confermato le previsioni pii pessimistiche sull'entita dei
LA MANOVRA tagli, che pesanc prevalentemente sulle regioni. Il numero verde 800 445 445
DEl TAGLI Governo ha deciso senza coinvolgere territori & parti
sociali. A rischio sedi e orari
ERRE ELLE periodico del Consiglio regionale uffici
4 ® 1dil0 <«Dare prospettive certe ai cantieri del Muggiano» ULTIMI AGGIORNAMENTI
1l nuovo Consiglio regionale
%) Por - Programma operativo regionale -
Prima seduta del Consiglio regionale: Rosario Monteleone Fondo europeo sviluppo regionale 2007-
& stato eletto presidente dell'Assemblea. Nelle pagine 2013
dedicate al Consiglio il curriculum di tutti i consiglieri
segnazione alloggi in edilizia
LIGURIA NEWS residenziale pubblica: araduatorie
p orie 3

Comandi per ['utilizzo degli elementi selezionati.

74 start e - i O Nind 3 Microsoft Excel \.. Adobe Reader 5 2 Internet Ex...

@ politiche_abitat...

3 Microsoft O...

v e

Modifica Visuslizza Preferiti  Stument 2

Do 4t | 2] servizi on-ine - Regione Liguria - sito ufficisle [

v fwh v |5k Pagina v {GF Strumenti v 2

~
stai navigando per:
o f
ARGOMENTI e &
* | x| L
UFFICI ..
. i =
SERVIZI ON-LINE \ RIS -
tora alla home page 4 : 1 SN x ”
REGIONE LIGURIA ARCHIVY > g
home = servizi on-line 4 cerca CERCA
TAG CLOUD
TEMIL TIPOLOGIA DI SERVIZI

I AERICOUTRA I CONTATTIE S o affari istituzionali ambiente 3 ;
assemblea legislativa

| avemme | comeumermaanmem Consiglio contributi cultura

I I o edilizia emergenze climatiche

CARTOGRAFIA E-GOVERNMENT E SOCIETA DELLTNFORMAZIONE

escursionismo EUFOP@ eventi calamitosi

I CULTURA E SPETTACOLO I E-LEARNING immigrazione infrastrutture

I S T l L aVOro0O normativa piano territoriale

. ’ programmazione protezione civile

| wenese | e ecne riqualificazions iS€rva naturale sport
sportello del cittadino tu rismo

I ISTITUZIONE I FORUM tutela paesaggio velontaristo

I LAVORO I METEQ

Comandi per ['utilizzo degli elementi selezionati.

# 100%

scegliendo nel menu TEMI: EDILIZIA — POLITICHE ABITATIVE

MANUALE UTENTE

pag. 4/22
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scegliendo la voce:

- VAI AL SERVIZIO: SEND - Sistema Informativo Edilizia - Notifiche
Dematerializzate
Si accedera alla homepage da dove si accedera alla procedura:

o~ ) " N N N N L
Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate

Documentazione a supporto Accesso

Prima dell'inizio dei lavori in cantiere, il committente o il responsahile dei lavori devono Eseguila login per accedere al sistema di notifica
trasmettere |a notifica preliminare, sia al'Azienda Sanitaria Locale (ASL) che alla
Direzione Territoriale del Lavoro (DTL) territorialmente competenti, nonché gli
eventuall aggioramenti, a norna dellart. 99 comma 1 del DLgs 9 aprile 2008, n. 61
"Attuazione dellart. 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della -
salute & della sicurezza nef luoghi di lavoro" e successive modifiche Credenziali

Riferimenti normativi Regjstrati per ottenere |e credenzial o accesso al sistema

Decreto legislativa 9 aprile 2008 n. 81
. Se non ricordi la tua password accedi alla procedura di recupero
Morme regionali per a sicurezza e Ia qualita del lavoro

Organizzazione della regione per Ia trasparenza e la qualita degl appatti e delle
concessioni

Norme per la prevenzione delle cadute dall'alta nei cantieri edil

Manualistica

Manuale utente per la compilazione

Modulistica

Modello di delega

ATTENZIONE: dlopo 30 minut o inattivita (calcolat a partie dalle 9:58) la sessione del'applicazions scade ed evertusli modifiche non salvate Saranno perse.
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Al primo accesso un cittadino o un libero professionista, dovra registrarsi per ottenere le
credenziali di accesso al sistema.

Attraverso il tasto REGISTRATI, si passera alla maschera di registrazione del Sistema di
Invio delle Notifiche Preliminari:

K Registrazione utenti Invio Notifiche Preliminari

REGIONE LIGURIA

* Codice Fiscale:

Non
“ Coy

del Sisterna di Invio delle
pat 4 (GGMMARAR): Sesso(FoM: /M CF
Nazi scita: TALA
Provincia di Nascita: ~ Seleziona una opzione

Comune di Nascita: il pulsante Conferma. Il sisterna mo: una
pagina riagsuniva contenente it i dali inseriti. A cuel punto &

nossibile procedere con la registrazione.

> Datiper

Telefono:
* Indirizzo i e-mail:

* Conferma di indirizzo e-mail:

— > Informativa i sensi dell art, 13 DLGS 196/2003 Codi

Attenzione! con Iatiivazione del tasto Actetto i| sottoscrito eskrime
il pronrio CONSENS0 a quanto di seguila riportato. Gon riferimento allinformativa che seoue, @ del cui
contenuto il softoscritta interess ato dichiara di aver preso conostenza, 10 stesso esprime il proprio consenso,
intutt | casi tichiest dal decreto legisiativ 196/2003, al trattamento dei dati persanali del medesimo, da parte
della Regiohe Liguria & dei soggett iv indicati, per tutte le finalitd & con tutte le modalita precisate
nellinformativa stessa, nanché il consenso alla laro comunicazione e allinvia dei dati stessi agl anzidett terzi
sougetti apparienenti alle succitate categarie, nel rispetto delle norme applicabil in tema di riservatezza

Informativa ai sensi del decrata legislativo 30 giugno 2003, n. 196
*Codice in mateia di protezione dati personal® s

Accetto Non accetto

copyright 2013 Regione Liguria
Piazza De Ferrari 1 - 16121 Genova tel. +39 010.548.51 - fax +39 010.548.8742

L’utente dovra indicare i propri dati, i campi preceduti da “*” sono obbligatori:

Dati anagrafici

* Codice Fiscale (N.B. non puo essere una partita IVA)

Nome

* Cognome

Data di nascita: GG/MM/AAAA

Sesso

Nazione di nascita

Se di nazionalita italiana anche la Provincia ed il Comune di nascita

Dati per comunicazioni e Informazioni

Telefono

*Indirizzo di e-mail N:B: non deve essere indicato un indirizzo PEC
*Conferma di indirizzo di e-mail

Informativa ai sensi dell’art. 13 DLGS 196/2003 Codice Privacy
Selezionare Accetto

L’utente ricevera una mail da notificapreliminare@regione.liguria.it, con il nome utente e la
relativa password, la quale attestera che e stato registrato sull'applicazione Invio Notifica
Preliminare.

Per motivi di sicurezza, in questa fase, I'utente non & ancora attivo; per accedere al
sistema, & necessario attivarlo, accedendo alla seguente pagina:

http://sendweb.regione.liguria.it/AttivazioneRegistrazioneSEND
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La pagina di accesso al sito e richiesta login e password

dove l'utente dovra inserire il proprio nome utente e la password, che potra modificare.

— Attivazione Registrazione Utente @

* | =
; . . T e
Sistema informativo Edilizia
REGONE LAtk Notifiche Dematerializzate
Berwenutofa nel sistema di attivazione della registrazione Utente, i
Per completare 13 registrazions & necessario compilare tutti | campi della form sottostante,
Viene richiesto di scegliere una password personale che sostituira quella rilasciata durante la -
e

registrazione
E' necessario leggere attentament |nformativa relstiva al trattamento dei dati persona
ed esprimere il proprio consenso stedliendn Accetto,

Premere infine il pulsante Invia, 1 stema verificherd | dati di regstrazione e segnalera
I'awyeruta attivazione

E' importante conservare in modo sicuro |a password e segnalare un suo evertusle furta o

smarrimento.

Inserisci password: l:l

Inserisci la nuova password
La ruova password deve essere lunga mirimo 8 caratter e composta da aimeno 3 tini
di caratters compresi tra lettere minuscole, lettere mauscole, cifie; sono ammessi
caratteri speciali a scelta fra: § % + - * @

La nuova password ron deve noltre comtenere i nome o il cognome del utentte.

Muova password!
Confierma nuova password: I:l

ittenzione! Con l'activaziome del tasto eeetto il
sottoseritto esprime il proprio CONSENSO & guanto di seguito||
riportato, Con riferimento all'informativa che segue, e del
cui contenute il sottoscritto interessata dichiara di aver
preso conoscenza, lo stesso esprime il proprio consenso, in
tutti i casi richiesti dal decreto legislativo 196/2003, al
trattemento dei dati personali del medesime, da parte della
Regions Liguria = dei soggetti ivi indicaci, per tucte le

accetto ®  non accetto

Dopo l'attivazione I'utente potra accedere ai servizi online offerti da Invio Notifica
Preliminare, attraverso la seguente maschera:

Dimenticata 9= o
password? Leggi guida Torna indietro

Schede di autenticazione

pyright 2010 Regione
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La pagina di accesso al sito e richiesta login e password

L’utente inserira login e password e potra accedere alla procedura e alle maschere da
compilare via web:

“—" Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate @

= ACCEssO eseguitn correttamente.

Informazioni sulle notifiche inoltrate. Attivita

Ultime 0 notifiche inoltrate Muowa notifica

ATTENZIGNE: 0p0 30 min of inetivi (calcoleti & partire dale 11:52) 1a sessione delfappicazions scade ed evertusli modiiche non salvate Saranno perse.

La login e la password rilasciate all’utente, responsabile dell’inserimento dati
consentono di compilare una o piu notifiche. Resta implicito che solo all’utente-
responsabile sara consentito dopo il primo inserimento di operare sulla notifica
inserita.

Con la login e la password & possibile entrare in diverse sessioni di lavoro e ogni volta che
si uscira dal sito si dovra salvare i dati inseriti anche se non completi ed esaustivi. In tal
modo sara possibile compilare le maschere con varie sessioni di lavoro ed eventualmente
apportare correttivi durante la compilazione.

Tutti i campi indicati con un asterisco * devono essere completati sin dal primo
inserimento, mentre tutti i campi rimanenti sono obbligatori per la chiusura definitiva del
programma, e devono essere comungue valorizzati eventualmente con zero (0).

Flusso di lavoro
Si consiglia come browser da utilizzare: Mozilla o Google Chrome.

1. compilare le sezioni relative a "Cantiere”, “Committenti”, “Responsabili lavori”,
“Coordinatori Progettazione”, “Coordinatori esecuzione lavori”, “Imprese”.

Al termine della compilazione di ciascuna sezione occorre premere il tasto Salva.
La compilazione puo essere effettuata in diverse sessioni di lavoro (anche a
distanza di giorni). La Notifica in questa fase € in stato di BOZZA, anche in questo
stato e possibile avere la stampa della notifica da esporre in cantiere sulla quale
appare trasversalmente la scritta "TBOZZA”.
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terminato correttamente l'inserimento delle varie sezioni, accanto alla notifica
appare il tasto “INVIA” evidenziato in verde;

2. se utente preme il tasto “INVIA” la notifica passa nello stato “INVIATA” e compare
nella lista a sinistra dello schermo, a questo punto € possibile ottenere la stampa
della Notifica da esporre in cantiere completa con la data di comunicazione (la data
in fondo accanto alla Firma).

3. L'utente ricevera una mail di conferma dell’avvenuta ricezione della Notifica
Preliminare dall’'indirizzo notipre@regione.liguria.it

Visualizzazione

E’ possibile visualizzare una notifica “inviata”, premendo in corrispondenza della freccia
verde orientata verso il basso.

Nota bene:

- Tutti i dati registrati sono gestibili e visibili solo dall’utente che li ha inseriti e
sono modificabili in qualunque momento dall’'utente, prima dell'invio della
Notifica.

- La parte intera degli importi numerici va inserita senza punti di
separazione delle migliaia. Solo se vi sono decimali (es.
decimi/centesimi di euro) dovra essere digitata la virgola come
separatore.

- | campi preceduti da asterisco devono essere compilati sin dal primo
inserimento.

- Gliimporti economici sono allineati a destra.

- | campi data possono essere digitati direttamente oppure € possibile scegliere
la data dal calendario, che appare facendo un click col mouse sul campo data.

- Perinserire gli allegati si utilizza il bottone Scegli file. Quando sulla domanda é
presente un allegato, compaiono i tre check Conferma, Modifica e Cancella.
Scegliendo il check Modifica, si abilita il bottone Scegli file ed & possibile
sostituire il file allegato con un altro. Scegliere Conferma non produce
nessuna modifica al salvataggio successivo, mentre occorre scegliere
Cancella per cancellare I'allegato al successivo salvataggio.

- Se si sceglie Salva il sistema salva gli aggiornamenti effettuati. Se si sceglie
Salva e Continua il sistema salva gli aggiornamenti e, se non si € posizionati
sull'entita Impresa, si apre automaticamente I'entita successiva .Scegliendo il
bottone Home si ritorna alla videata iniziale.

- Una volta inviata la Notifica i dati non saranno piu modificabili, se non tramite
una integrazione.
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La pagina di accesso al sito e richiesta login e password

Integrazioni

Da notare che se una Notifica € “nata” in formato cartaceo, le integrazioni non possono
essere fatte, il sistema accetta integrazioni solo alle notifiche “nate” attraverso SEND.

Per modificare una Notifica dovrd attuare un’integrazione tramite il tasto INTEGRA

> 5END - sistema mformatva . x Vo §

=TS
<« Cc f hitps: //sendweb regione.liguria.it/sendweb/pro/hotifica/1 207 drecord=61 e 2
£2° Appicazioni ') Come iniziare 5 Personalizza collegam... (] Imporkati da Firefox | ) seribeditCreazione diu... [ Conversione dicoordi.. [l Tafter [Py Gestione Progetti € INTRANET 1 Copywriter, diventau »
& - . . I . -
— Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate @
reocue v
& CLAUDIARIZZO ~
« Generatn FDF della notfiica
« Invio della notifica effettuatn
Informazioni sulle notifiche inoltrate. Attivita
Ultime 1 notifiche inoltrate Muowa notifica
Iviata il: 30-mag-2014
F cantiere | Scari 1 PDF dati comple Noni=crigeresonti bozzg)
—— 140100000400
prova
ATTENZIONE: dopo 30 minu i instivit (calcolst a pariire dalle 1227) Ia sessione delfappicazione scade ed evertuali modifiche non salvate saranno perss
apn N . . . TN
La notifica sara nuovamente modificabile, nella parte relativa alle Attivita.
2 SEND - Sistema informativet X | [EENNS
<« Cc f hitps: //sendweb regione.liguria.it/sendweb/pro/notifica/120 ve| 2
2% Appicazioni ") Come iniciare |5 Personalizza collegam... (] Imporkati da Firefox | ) seribeditCreazione diu... [ Conversione dicoordi.. [l Tafter [Py Gestione Progstti € INTRANET 1§ Copywriter, diventau »
&l
" Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate @
e

& CLAUDIA RIZZO ~

Informazioni sulle notifiche inoltrate.

Ultime 1 notifiche inoltrate

140100000400 Inviata il: 30-mag-2014
prova Scarica PDF cantiere | Scarica FDF dati completi

Attivita

Muova natifica

& Creazione: 30-mag-2014
Ultima modifica: 30-mag-2014

140100000401
prova

[oceza [recarazions

ATTENZIONE: dlopa 30 mirut o intivita (calcaleti a partire dalie 13:00) la sessione dellappicazions scade ed evertusll modifiche non salvate Saranno perse.
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Compilazione Maschere

Maschera Cantiere

n

Home  Cantiere

Cantiere

Dati generali notifica

* Codice notifica

= Caratteristiche

“Data inizio

* Durata laveri (yg

lavorativi)

* Durata lavori (gg solari)

*Numero massimo

laverateri

* Numero Imprese

* Numero Autonomi

* Ammontare

43 Cantiere | SEND - Sistema In' %

« C ff & https: //sendweb regiore liguria.it/senchweb jprofintestazione /0

£5% applicazioni  [*] Come iniziare

e B Personalizza collegam... [ Imporkatida Firefox | scribeditCreazione diu

“—" sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate

(M)
Data pr’esuma i Inizio del favori del cantiers

Durata presunia del lavor] del caniiere espressa n giormi lavorativi

Durata presunia del lavori del canfiere espressa in giorni salar!

Numero presunio massimo del lavoraton

Numero delie imprese coinvolte nel canfiere

NURErO diel lavorator aLtonomi

Totale delfammontare dei lavori espresso in Euro

JE Tafter [ Gestione Progetti € INTRANET  #§ Copyariter, diventa u

Capitolo 3

& CLAUDIARIZZO ~

Salva e continua

| campi contrassegnati da * sono obbligatari
Una Notifica di Cantiere & costituita da diversi
insieme di dati

1 primi dati richiesti sono guelll relativi al
Cantiere alle sue caratteristiche e alla sua
ubicazione

Siricorda che |a notifica preliminare deve essere
Inviata 0l s& il numeradi imprese coinvalte &
maggiore di Lno o se il Numero di giornate uomo
& maggiore o uguale a 200

Il numera di giornate uomo é calcolato dalla
formula

durata*(numero massimo lavoratori + numer

Ut onomi )

L'importo del campo ammontare deve essere
inserito senza separazione delle migliaia

Il campo CAR viene preimpostata
contestualmente alla selezione del Comune, ma
& comungue modificabile per consentire di
indicare il CAP specifico di zona gualora il

5 st 4

Una Notifica di Cantiere e costituita da diverse entita (es. cantiere, committente ect.).

| primi dati richiesti sono relativi al Cantiere: le sue caratteristiche e la sua ubicazione:

- le caratteristiche:

e Data inizio: e la data presunta di inizio lavori (obblig.)

e Durata lavori (gg lavorativi previsti) (obblig.) ad es in caso di 6 mesi indicare 22
gg/mese * 6 mesi = 132

e Durata lavori (gg solari previsti) (obblig.) ad es. in caso di 6 mesi indicare 180

g9

N.B. un notifica si deve presentare quando operano piu imprese anche non
contemporaneamente oppure quando opera un’impresa la cui entita presunta di
lavoro non sia inferiore a 200 uomini-giorno, quest’ultimi vengono cosi calcolati: (22
gg/mese * numero mesi) * numero max di lavoratori presunti ad es. (22 gg/mese *
6mesi) * 2 lavoratori = 264 gg

e Numero massimo lavoratori € il numero massimo di lavoratori compresenti in
Cantiere (obblig.)
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Numero imprese e il numero massimo previsto di imprese in cantiere (obblig.) il
sistema non effettua alcun controllo tra questo valore ed il humero di imprese
che verranno inserite nella apposita sezione.

Numero autonomi € il numero previsto di lavoratori autonomi in cantiere
(obblig.) pertanto se non sono previsti si deve comunque indicare 0

Ammontare complessivo presunto dei lavori espresso in € (obblig.), si tratta di
un numero intero, si devono inserire le cifre senza la separazione delle migliaia.

43 Cantiere | SEND - Sistemain| X

! //sendweb regione liguria. it/serdweb,/profintestazione 0 w =

iriziars @ Personalizza colegam... (] Importati da Firefox | ] seribeditCreazions diu... | ] Conversione di coordi | Tafter [P Gestions Progetti € INTRAMET  [§ Copywriter, diventau.

comune selezionato fosse suddiviso in pitl zone -

Numero permesso di postali

costiuite e def protocolio del permesso di costruire

Numero protocollo DIA
Numero protocolle SCIA
— Natura dell'opera
*Tipo opera | -- Seleziona * Tipo opera --
*Tipo intervento -- Seleziona * Tipo intervento —

Dettaglio descrizione
lavori

= Indirizzo

Provincia | -- Seleziona Provincia --
* Comune
* CAP
* Indirizzo
Z
Indirizzo di riferimenio sompieto o qualficatore (via, corso, piazza. ..), (oponimo e NUMEND Givico

Latitudine

Latitucing greografica In gracl cecimall (DD) (p.8. 471.8075045) (Coordingte WESE4)

L’utente potra inoltre inserire i seguenti campi facoltativi:
o n.permesso di costruire

o n. protocollo DIA Denuncia Inizio Attivita: consente I'avvio delle attivita
edilizie secondo le tempistiche e le tipologie previste dalla normativa
vigente (art. 23 I.r. 16/08)

o n. protocollo SCIA Segnalazione Certificata di Inizio di Attivita: consente
tramite una semplice comunicazione I'avvio delle attivita edilizie secondo
le tipologie previste dalla normativa vigente (art. 21 bis I.r. 16/08).

N.B. € ammesso che nessuno dei tre campi precedenti sia valorizzato.
Natura dell’'opera :
o Tipo opera (obblig.) si deve scegliere tra quelli indicati nel menu a tendina
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o Tipo intervento (obblig.) si deve scegliere tra quelli indicati nel menu a
tendina

o Descrizione di dettaglio lavori (facolt.) si deve riportare una breve
descrizione dei lavori

- Indirizzo del cantiere

Provincia (obblig.)
e Comune (obblig.)
e CAP (obblig.) codice di avviamento postale

e Indirizzo si puo indicare via e numero civico, in caso non esista ancora la Via
indicare almeno la localita; nel caso di cantiere con sviluppo lineare ad es.
strada, ponte etc. indicare la localizzazione prevalente

e Latitudine (facolt.) indicare la latitudine geografica in gradi decimali

{= Cantiere || SEND - Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate - Regione Liguria - Windows Internet Explorer provide

@.‘ yw |& teint. datasiel.net v| 4| x| |@a P
Eile  Modifica Yisualzza  Preferiti  Strumenti 2
T Preferiti | 75 Dashboard [Jerkins] [ Posta in arriva - el.marcena. . £t Redmine ) Home

£ Cantiere | SEND - Sistema informativa Edilizia Notffich. .. [ IR ] =k v Pagina - Sigurezza - Strumenti- -

Lafitudine geograrica in gradl decimall (DD) (p.e. 41.60759457) (ETRF89 - Coordinale geograncne) ~

Lengitudine

Longitudine geografica in gradi decimall (DD) (p.e. '41.8075945") (ETRF89 - Coordinate geografiche)

Precisione — Seleziona Precisione — b

Precisione Georeferenziazione

ASL di competenza ASL4 CHIAVARESE

Direzione Territoriale del ~ GENOVA
Lavoro di

C Identita committente o delegato

* Documento di identita  Verifica-forms.doc (08K)

& Lascia
O Modifica
Delega A

Documento di delega Sfoglia..
Documento di identita Sfoglia...

del committente

ATTENZIONE: dopo 30 minuti di inattivita (calcolati a partire dalle 9:34) la sessione dell&apos.applicazione scade ed eventuali modifiche non salvate saranno perse

Fine S Tritranet locale sy v Hioow v

¢ Longitudine) (facolt.) indicare la longitudine geografica in gradi decimali
e Precisione sideve scegliere tra quelli indicati nel menu a tendina

e ASL di competenza; In base al Comune scelto viene individuata I'ASL di
competenza che viene presentata a video dopo aver “SALVATO” il CANTIERE.

e Direzione territoriale del lavoro in base alla Provincia viene individuata la DTL
che viene presentata a video dopo aver “SALVATO” il CANTIERE
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e Documento di identita: (obbligatorio) deve essere il documento di identita di chi
compila la Notifica Preliminare. Puo essere il documento del committente o di
un tecnico incaricato.

e Documento di delega €’ obbligatorio, solo nel caso in cui il soggetto che ha le
credenziali per accedere al sistema non € il committente. Rappresenta la
delega che il committente fornisce ad un tecnico incaricato.

In questo caso il delegato deve compilare il modulo “standard” che si trova nel
punto di avvio della presente N.P., farlo firmare dal committente, creare il .pdf e
allegarlo.

e Documento di identita del committente E’ obbligatorio solo nel caso in cui il
soggetto che ha le credenziali per accedere al sistema non & il committente. E’
il documento identificativo del committente.

Maschera Committenti

Per attivare la maschera dove inserire i dati del committente, si andra sul tasto INSERISCI
NUOVA RIGA; apparira una maschera vuota, pronta per la compilazione.

Il committente deve essere almeno uno, ma possono essere n, deve essere una persona
fisica, e il responsabile della N.P.,.

Per ogni committente si potra in alternativa:
e richiamare una nuova maschera, andando sul tasto INSERISCI NUOVA
RIGA.

¢ individuare da una lista messa a disposizione dal sistema (cognome, nome ,
CF); la lista viene valorizzata leggendo i committenti delle NP presentate
dall'utente. In caso di presenza multipla si seleziona il piu recente
(NOTIFICA.DATA _INVIO piu recente). Selezionato il committente la
maschera viene caricata con i dati del committente presenti nella NP
individuata.
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45 Committenti | SEND - Sistem: X

&« C f & https: //sendweb regiore liguria.it/senchweb jpro/committenti 61 % =
£5% applicazioni  [*] Come iniziare |4 Personalizza collegam... (] Imporkati da Firefox [ scribeditCreazione diu.. [ Conversione dicoordi.. [ Tafter [y Gestione Progetti € INTRANET  # Copywriter, diventau »
Y Creazione riga
“—" Sistema informativo Edilizi: . .
Tipo Committente

* Tipo soggetto & CLAUDIA RIZZO «
- Seleziona * Tipa soggetto —

Home  Committenti

CERTEE Responsabiijay  Per conto di ditolare del titolo abilitativo o equivalente)
Codice Fiscale
Dati generali notifica

* Codice notifica 140100000400

Ragione Seciale

Anagrafica

* Cognome

campi contrassegnati da = sono ohligator

* Nome fuesta pagina devono essere riportate le
formazioni relative ali committente/i i dati
nagrafici e i dati relativi allindirizzo |l
omittente deve essers Una persona fisica Nel

* Codice Fiscale 350 di appalto pubblica | committente & il
aggetto titolare del potere decisionale e di
nesa relativo alla gestione dell'appalto

ome indirizzo nel caso di soggetti privati
Indirizzo dicare Iindirizzo di residenza, negl altr casl
aortare l'ndirzzo della sede dell azienda
ubblica o privata)

Provincia

-- Seleziona Provincia -
uando sono presenti | menu a tendina occorre
=gliere una delle voci proposte

* Comune
rampi data possono essere cigitati dirsttamente
npure & possibile scegliere |a data dal

“cap alendario, che appare facendo un click con il
ouse sul campo data
& i sceglie Salva il sistema sakva gi

) Joiornament effettuati Se si sceglie Salva e
* Indirizzo

ontinua il sistema sakva gli aggiornamentie, se ¥

e Tipo soggetto (committente) pud assumere i seguenti valori:
I. Azienda/Ente pubblico
Il. Azienda/Ente privato
lll. Privato cittadino

Ad es. se si tratta di amministratore di condominio si deve scegliere “Privato
cittadino

e Codice fiscale/Partita Iva inserire uno o l'altro a seconda della scelta operata
sul campo precedente

e Ragione sociale deve essere inserita nel caso il tipo committente sia | o Il

Il committente nel caso di appalto pubblico e il soggetto titolare del potere
decisionale relativo all’appalto:

e Cognome (obblig.)
e Nome (obblig.)
e Codice Fiscale (obblig.)
e Indirizzo
o Provincia
o Comune (obblig.)
o CAP
o Indirizzo si indica via e numero civico (obblig.)
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e Telefono (facolt.)

e E-mail (facolt.)

Maschera Responsabili lavori

Per attivare la maschera dove inserire i dati del responsabile dei lavori, si andra sul tasto
INSERISCI NUOVA RIGA; apparira una maschera vuota, pronta per la compilazione.

Il responsabile dei lavori deve essere almeno uno, ma possono anche essere n, deve
essere una persona fisica.

Per ogni Responsabile si potra in alternativa:

e richiamare una nuova maschera, andando sul tasto INSERISCI NUOVA
RIGA.

e individuare da una lista messa a disposizione dal sistema (cognome, nome ,
CF); la lista viene valorizzata leggendo i responsabili delle NP presentate
dall'utente. In caso di presenza multipla si seleziona il piu recente
(NOTIFICA.DATA_INVIO piu recente). Selezionato il committente la
maschera viene caricata con i dati del committente presenti nella NP
individuata.

In caso di presenza multipla si seleziona il piu recente (NOTIFICA.DATA_INVIO piu
recente).

Selezionata I'anagrafica la maschera viene caricata con i dati relativi presenti nella NP
individuata

Vedi maschera “Committente”
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0
£ Responsabililavori [ SEHD -+ x W | =l
&« C' i A https: //sendweb regiore liguria.it/senchweb fpro/fesponsabilelavori/51 % =
£5% applicazioni  [*] Come iniziare |4 Personalizza collegam... (] Imporkati da Firefox [ scribeditCreazione diu.. [ Conversione dicoordi.. [ Tafter [y Gestione Progetti € INTRANET  # Copywriter, diventau »
* Y Creazione riga
o= . - . s
“—" sistema informativo Edilizi:
Anagrafica
e—
Counome & CLAUDIARIZZO ~
Home Responsabililavori N
Nome

Cantiere  Committerti

Dati generali notifica * Codice Fiscale
* Codice notifica 140100000400

Ordine professionale

- Selezions Ordine professional ¥

Provincia di iscrizione

campi contrassegnati da = sono ohligator
Indirizzo fuesta pagina devono essere riportate le
formazioni relative alfi responsabile/i: | dati
nagrafici e i dati relativi allindirizzo |l
- Selezions Provincia - M ssponsabile deve essere Una persana fisica.La
ompilazione tella sezione non & obhligatoria

Provincia

* Comune X
er inserire un responsabile dei lavori utilizare il

M Ulsante "Inserisci nuova riga" e compilare |a
irm che appare.Oppure "Inserisci da rubrica”
AP ne rende disponibill | anagrafiche utlizate
all'utente come Committent nella Notifica in
arso 0 come Responsabili in altre Notifiche
ampilate

*Indirizzo
ome indirizzo nel caso di soggetti privati

dicare I'indirizzo di residenza, negl altri casi
oortare lindirizzo della sede dell'azienda
Telefono iubblica o privata)

uando sono presenti | menu a tendina occorre
2gliere Una delle ool proposte

E-mail
E gi sceglie Salva il sistema salva gli

soiornamenti effettuati Se si sn:eghe Salva e e

Maschera Coordinatori progettazione

Il Coordinatore in fase di progettazione puo anche non esserci, o essercene uno o n, ed e
obbligatorio nel caso di pit imprese, mentre se I'impresa € unica, il sistema non ne abilita
l'inserimento.

La procedura di inserimento &€ analoga a quella prevista per il Responsabile dei lavori.

Maschera Coordinatori esecuzione lavori

Vedi maschera Coordinatori progettazione”.

Maschera Impresa
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Iz Imprese | SEND - Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate - Regione Liguria - Windows Internet Explorer provided

@\"/ ar teink. datasiel.net |42/ x] [ |E2E

File Modfica Visualzza Preferiti  Strumenti 2

T Preferiti | 55 Dashboard [Jenkins] [ Postain amivo - elmarcena. . #7t Redmine [ Home

. Imprese | SEMD - Sistema informativa Edilizia Notifiche. .. fbi-8 < % v Pagina - Sicurezza v Strumenti~ @~
~
) Creazione riga 9
“—" Sistema informativo Edilizi )
Anagrafica -
* Tipologia
poled PAOLINO PAPERING +
- Seleziona * Tipologia — v

Home = Imprese * Denominazione

Cantiere  Committenti  Responsabili lay

Ragione sociale dellimpresa owero il cognome e il nome in caso di difta individuale
Dati generali notifica

* Codice notifica 140100026100 " Partita IVA

¥

* Posizione INPS —
Inserisci nuova riga
Inserisci nuova riga da rubrica
Posizione INAIL Inserisci nuova riga da Aris / AppaltiLiguria

|
Paosizione Cassa Edile ! Home

Codice REA
tampi contrassegnati da * sono obbligatori
questa pagina devono essere riportate le
formazioni relative alle imprese selezionate per
Sede legale apos.esecuzione dei lavori
Nazione er inserire un'impresa utilizzare il pulsanie
ITALIA - nserisci nuova riga" e compilare la form che
nnare Onnure il nulsante "Inserisei da A
Fine ‘3 Intranet locale 3 - 0% -

L’'impresa puo anche non esserci, 0 essere un numero uguale a n.
Qualora fosse presente una o piu imprese, I'utente per compilare la maschera ha tre
possibilita:

1. se ritiene che 'impresa non esista nell’Anagrafica, sceglie“Inserisci nuova
riga”;

2. se ritiene di aver gia introdotto I'impresa nell’Anagrafica sceglie “Inserisci
nuova riga da rubrica”;

3. seritiene che esista nel database ARIS e nel database Appalti Liguria,
sceglie “Inserisci nuova riga da ARIS/APPALTI LIGURIA; si aprira una
maschera dove deve inserire la P.IVA per attivare la ricerca.

Se laricerca dara esito affermativo, i dati gia presenti nei suddetti database,
verranno caricati nella maschera, che 'utente potra completare.

In caso di presenza multipla il sistema selezionera I'inserimento piu recente
(NOTIFICA.DATA_INVIO pili recente).
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45 Tmprese | SEND - Sistema inf %

&« C ff & https: //sendweb regiore liguria.it/senchweb jprofimpresa/a 1 | =

£5% applicazioni '] Come iniziare  [§ Personalizza collegam... | (] Imporkati da Firefox | [ scribeditCreazione diu... [ Conversione dicoordi.. [ Tafter [y Gestione Progetti € INTRANET Copywriter, diventau

“—" Sistema informativo Edilizia Notifiche Dematerializzate @
—

& CLAUDIARIZZO ~

Home Imprese

Cantiere Committenti Responsahili lavari

Dati generali notifica

* Codice notifica 140100000400

Ricerca Impresa
/ AppaltiLiguria
Codice Fiscale / Partita IVA

Codice fiscale o paitita I'VA dellimpresa da cercare sulle banche dati di Aris e

Appaltil
ppatisiguns | campi contrassegnati da = sono ohbligatari

In questa pagina devono essere rportate le
informazioni relative alle imprese selezionate per
I'esecuzione dei lavori

Cerca || Annulla
el Wi

Fer inserire unimpresa utilizzare il pulsants
"Inserisei nuova riga" e compilare Ia form che
appare.Oppure il pulsante "Inserisci da
Rubrica” che permette di utilizzare i dati inseriti
per un'impresa utilizzata dall'utente collegato
nella compilazione di altre Notifiche Oppure il
pulsante "Inserisel da Aris/AppaltiLiguria”
che permette di ricercare e utilizzare | dati messi
a disposizione dalla Camera di Commercio e/0
dal Sistema Regionali degli Appalti

Devono essere compilati | dati anagrafici & | dat
relativi allindirizo

I campi "Comune" e "Cap" devono essere inseriti
soltanto in caso di impresa con sede legale in
Italia

4. Se laricerca non desse esito affermativo, si procede attivando la maschera
dove inserire i dati dell’impresa, andando sul tasto Inserisci nuova riga”;
apparira una maschera vuota, pronta per la compilazione.

Occorre specificare se si tratta di impresa affidataria (impresa che assume il contratto di
appalto) e/o impresa esecutrice (impresa che esegue il lavoro).

Nel caso in cui I'impresa affidataria sia un RTI (raggruppamento temporaneo di imprese),
nella NP si devono inserire i dati di tutte le ditte esecutrici che costituiscono il
raggruppamento, indicando qual é la affidataria. In caso in cui l'impresa affidataria sia un
consorzio, nella NP si devono inserire i dati di tutte le ditte consorziate esecutrici.

Da notare che se un’impresa non € affidataria, il sistema non chiede se & esecutrice, ma
lo assume per definizione.

Nel caso in cui si verifichi un subappalto in corso d’opera, trattandosi di nuova impresa
esecutrice occorre integrare la NP.

Nel caso si inserisca un’impresa si devono inserire:
Anagrafica:
e Tipologia pud assumere i seguenti valori:
Impresa singola
Lavoratore autonomo
ATI
Consorzio
GEIE

e Denominazione puo essere la ragione sociale oppure cognome e nome:
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e codice fiscale/partita IVA, (obblig.)

e posizione INPS (obblig.)

e posizione INAIL (obblig.)

e posizione Cassa Edile (facolt.)
e Codice REA (facolt.)

Sede legale (facolt.)

©)

o

©)

Nazione, (obblig.)

Provincia (obblig.)

Comune (obblig.)

CAP valorizzato in automatici

Indirizzo si deve indicare via e numero civico (obblig.)
Telefono

E-mail

Dati Appalto

e Impresa affidataria se si tratta di Impresa (e non lavoratore autonomo) scegliere

SI’ altrimenti, nel caso sia una ditta subappaltatrice, scegliere NO

e Impresa esecutrice si deve scegliere Si’ se esecutrice, No se non esecutrice.

Ricordiamo che: su archivio Aziende di AppaltiLiguria ci sono imprese liguri e non

liguri, gli appalti possono essere realizzati anche da imprese straniere.

Visualizzazione e estrazione dati

Capitolo 4

La funzionalita € riservata a utenti di Regione Liguria e a quelli degli organi di controllo

(DTL, ASL).

Per visualizzare e estrarre i dati € necessario seguire i seguenti passi:

e dopo aver acceduto al sistema tramite login e password

e scegliere nel menu’ (parte a sinistra) Strumenti di supporto

e cliccare su “Sistema di monitoraggio dati”

¢ nella maschera successiva cliccare su scegliere: “Notifiche presentate”

¢ nella maschera successiva digitare:

o

data inizio del periodo di interesse
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data fine

ente tramite la lista di valori

scegliere se si vuole vedere anche le integrazioni alle Notifiche
vengono riportate a video le notifiche

utente puo scegliere se ottenere un file in formato (.PDF, .XLS . CSV,)
salvare il file sul proprio pc ed eseguire le operazioni che desidera
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